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	Чувашская Республика

Главы

Вурнарского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.12.2010 г. № 683
п. Вурнары




Об утверждении порядка составления,
утверждения и ведения бюджетных смет
муниципальных казенных учреждений
В соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации  и во исполнение Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений, (далее Порядок) (приложение). 
2. Составление, утверждение, ведение и внесение изменений в бюджетные сметы муниципальных казенных учреждений осуществлять на основании Порядка.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2011 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел администрации Вурнарского района Чувашской Республики.
Глава Вурнарского района                                                                           А.И. Кузьмин

Анисимова Л.И.

    2-59-32
Утверждено
постановлением Главы

Вурнарского района 

от «27»  декабря  2010 г. № 683
Порядок

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.2. Порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет (далее – сметы) муниципальных казенных учреждений (далее – учреждения), а также внесению изменений в бюджетную смету муниципальных казенных учреждений – получателей (распорядителей) средств бюджета Вурнарского района Чувашской Республики.

2. Общие требования к составлению и утверждению смет
2.1. Смета составляется учреждением ежегодно на очередной финансовый год и утверждается руководителем по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, заверяется гербовой печатью учреждения.

2.2. Смета учреждения составляется в рублях.
2.3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статьей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления (далее КОСГУ).

2.4. Учреждение составляет и устанавливает объемы и распределение направления расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета Вурнарского района на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения в текущем финансовом году.

Учреждения представляют в финансовый отдел администрации Вурнарского района Чувашской Республики по месту обслуживания расходные расписания, детализирующие доведенные до них лимиты бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) КОСГУ.
К смете учреждения должны представлять хозяйственно – экономическое обоснование расходования средств в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

По расходам учреждения, увеличивающим стоимость основных средств (закупка оборудования), и расходам на услуги по содержанию имущества (капитальный ремонт) учреждения должны представлять следующие документы:

- перечень закупаемого оборудования;

- проекты договоров на проведение капитального ремонта;

- хозяйственно – экономическое обоснование по закупке оборудования.

2.5. Смета учреждения составляется в трех экземплярах (1 экземпляр сметы – для учреждения, 2 экземпляра сметы – для финансового отдела администрации Вурнарского района).

2.6. Действие утвержденных смет прекращается по окончанию текущего финансового года.

2.7. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.

3. Общие требования к ведению сметы учреждения и порядку внесения изменений в смету
3.1. Ведением сметы в целях настоящих Общих требований является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

 3.2. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус» в случае изменения:

доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

распределения сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов КОСГУ), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

распределения сметных назначений по кодам статьей и подстатей КОСГУ, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

3.3. При необходимости в течение года учреждения могут вносить главному распорядителю предложения по изменению сметы не чаще одного раза в квартал, в четвертом квартале – не позднее 15 ноября текущего финансового года. 

3.4. Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.
3.5. Смета после внесения в нее изменений подписывается руководителем учреждения и главным бухгалтером.

Приложение N 1

к порядку составления, утверждения

и ведения бюджетных смет

муниципальных казенных учреждений

от «___» ____________ 2010 г. № ___

                                                                          УТВЕРЖДАЮ

                                                 _____________________________________________________

                                                     (наименование должности лица, утверждающего бюджетную

                                                      _____________________________________________________

                                                          смету; наименование главного распорядителя

                                                      _____________________________________________________

                                                         (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

                                                      _________________ ___________________________________

                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)

                                                            "______" _______________________ 20__ г.

                                                                                                  ┌───────┐

                                                                                                  │ КОДЫ  │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                    Форма по ОКУД ││

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                             Дата │       │

                        БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ГОД                                               ├───────┤

                         от "___" ________ 20__ г.                                        по ОКПО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Получатель бюджетных средств __________________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

Распорядитель бюджетных средств _______________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

                                                                                                  ├───────┤

Главный распорядитель бюджетных средств _______________________________                     по БК │       │

                                                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета __________________________________________________                  по ОКАТО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Единица измерения: руб.                                                                   по ОКЕИ │  

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                           по ОКВ │       │

                                                                                                  └───────┘

┌──────────────────────┬───────────┬───────────────────────────────────────────────────┬──────────────────┐

│     Наименование     │Код строки │Код по бюджетной классификации Российской Федерации│      Сумма       │

│      показателя      │           ├────┬───────┬───────┬─────────┬─────┬──────────────┼────────── ───────┤

│                      │           │раз-│под-   │целевой│  вида   │КОСГУ│     код      │        в         │

│                      │           │дела│раздела│статьи │расходов │     │аналитического│      рублях 

│                      │           │    │       │       │         │     │показателя <*>│                  │

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

│          1           │     2     │ 3  │   4   │   5   │    6    │  7  │      8       │          9       │

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

└──────────────────────┴───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

 Итого по коду БК (по коду раздела)│    │       │       │         │     │              │                  │

                                   └────┴───────┴───────┴─────────┴─────┴──────────────┼────────── ───────┤

                                                                                  Всего│                  │

                                                                                       └────────── ───────┘

Руководитель учреждения                                                                         

(уполномоченное лицо)    _________________  ___________  _______________________     

                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)                   

Руководитель планово-                                                                

финансовой службы        ___________  _______________________                                       

                          (подпись)    (расшифровка подписи)

Исполнитель              _________________  ___________  _______________________  ___________

                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)    (телефон)

"______" _______________________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение N 2

к порядку составления, утверждения

и ведения бюджетных смет

муниципальных казенных учреждений

от «___» ____________ 2010 г. № ___

                                                                          УТВЕРЖДАЮ

                                                 _____________________________________________________

                                                     (наименование должности лица, утверждающего бюджетную

                                                      _____________________________________________________

                                                          смету; наименование главного распорядителя

                                                      _____________________________________________________

                                                         (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

                                                      _________________ ___________________________________

                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)

                                                                                                  ┌───────┐

                                                                                                  │ КОДЫ  │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                    Форма по ОКУД │       │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                             Дата │       │

                    ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД                                            ├───────┤

                         от "___" ________ 20__ г.                                        по ОКПО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Получатель бюджетных средств __________________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

Распорядитель бюджетных средств _______________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

                                                                                                  ├───────┤

Главный распорядитель бюджетных средств _______________________________                     по БК │       │

                                                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета __________________________________________________                  по ОКАТО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Единица измерения: руб.                                                                   по ОКЕИ │       │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                           по ОКВ │       │

                                                                                                  └───────┘

┌──────────────────────┬───────────┬───────────────────────────────────────┬────────┬───────────┬─────────┐

│     Наименование     │Код строки │    Код по бюджетной классификации     │Утверж- │Обязатель- │  Сумма, │

│      показателя      │           │         Российской Федерации          │дено на │ства       │  всего  │

│                      │           ├────┬────┬──────┬─────┬─────┬──────────┤очеред- ├─────┬─────┤(гр. 10 +│

│                      │           │раз-│под-│целе- │вида │КОСГУ│код анали-│ной фи- │дей- │при- │ гр. 11) │

│                      │           │дела│раз-│вой   │рас- │     │тического │нансовый│ству-│нима-│         │

│                      │           │    │дела│статьи│ходов│     │показателя│год     │ющие │емые │         │

│                      │           │    │    │      │     │     │<*>       │        │     │     │         │

├──────────────────────┼───────────┼────┼────┼──────┼─────┼─────┼──────────┼────────┼─────┼─────┼─────────┤

│          1           │     2     │ 3  │ 4  │  5   │  6  │  7  │    8     │   9    │ 10  │ 11  │   12    │

├──────────────────────┼───────────┼────┼────┼──────┼─────┼─────┼──────────┼────────┼─────┼─────┼─────────┤

├──────────────────────┼───────────┼────┼────┼──────┼─────┼─────┼──────────┼────────┼─────┼─────┼─────────┤

└──────────────────────┴───────────┼────┼────┼──────┼─────┼─────┼──────────┼────────┼─────┼─────┼─────────┤

 Итого по коду БК (по коду раздела)│    │    │      │     │     │          │        │     │     │         │

                                   └────┴────┴──────┴─────┴─────┴──────────┴────────┼─────┼─────┼─────────┤

                                                                               Всего│     │     │         │

                                                                                    └─────┴─────┴─────────┘

Руководитель учреждения                                                                              
(уполномоченное лицо)    _________________  ___________  _______________________     
                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)                   

Руководитель планово-                                                                

финансовой службы        ___________  _______________________                                       

                          (подпись)    (расшифровка подписи)

Исполнитель              _________________  ___________  _______________________  ___________

                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)    (телефон)

"______" _______________________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджет

Приложение N 3

к порядку составления, утверждения

и ведения бюджетных смет

муниципальных казенных учреждений

от «___» ____________ 2010 г. № ___

                                                                          УТВЕРЖДАЮ

                                                 _____________________________________________________

                                                     (наименование должности лица, утверждающего бюджетную

                                                      _____________________________________________________

                                                          смету; наименование главного распорядителя

                                                      _____________________________________________________

                                                         (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

                                                      _________________ ___________________________________

                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)

                                                                                                  ┌───────┐

                                                                                                  │ КОДЫ  │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                    Форма по ОКУД │       │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                             Дата │       │

          ИЗМЕНЕНИЕ N ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД                                 ├───────┤

                         от "___" ________ 20__ г.                                        по ОКПО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Получатель бюджетных средств __________________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

Распорядитель бюджетных средств _______________________________________      по Перечню (Реестру) │       │

                                                                                                  ├───────┤

Главный распорядитель бюджетных средств _______________________________                     по БК │       │

                                                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета __________________________________________________                  по ОКАТО │       │

                                                                                                  ├───────┤

Единица измерения: руб.                                                                   по ОКЕИ │       │

                                                                                                  ├───────┤

                                                                                           по ОКВ │       │

                                                                                                  └───────┘

┌──────────────────────┬───────────┬───────────────────────────────────────────────────┬──────────────────┐

│     Наименование     │Код строки │Код по бюджетной классификации Российской Федерации│ Сумма изменения  │

│      показателя      │           │                                                   │      (+, -)      │

│                      │           ├────┬───────┬───────┬─────────┬─────┬──────────────┼──────────┬───────┤

│                      │           │раз-│под-   │целевой│  вида   │КОСГУ│     код      │       в          │

│                      │           │дела│раздела│статьи │расходов │     │аналитического│     рублях       │

│                      │           │    │       │       │         │     │показателя <*>│                  │

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼──────────┼───────┤

│          1           │     2     │ 3  │   4   │   5   │    6    │  7  │      8       │          9       │

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

├──────────────────────┼───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

└──────────────────────┴───────────┼────┼───────┼───────┼─────────┼─────┼──────────────┼────────── ───────┤

 Итого по коду БК (по коду раздела)│    │       │       │         │     │              │                  │

                                   └────┴───────┴───────┴─────────┴─────┴──────────────┼────────── ───────┤

                                                                                  Всего│                  │

                                                                                       └──────────┴───────┘

Руководитель учреждения                                                                             
(уполномоченное лицо)    _________________  ___________  _______________________     

                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)                     

Руководитель планово-                                                                

финансовой службы        ___________  _______________________                                       
                          (подпись)    (расшифровка подписи)

Исполнитель              _________________  ___________  _______________________  ___________

                            (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)    (телефон)

"______" _______________________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

